附件2

保靖县财政局行政执法服务指南

行政执法事项名称：中介机构从事代理记账业务审批
    一、受理机构：保靖县财政局会计管理股
    二、审批机构：保靖县财政局会计管理股
    三、受理条件: 根据《代理记账管理办法》（2016年2月16日财政部令第80号，2019年3月14日予以修改）第四条规定，代理记账许可需符合下列条件：(1)为依法设立的企业；(2)专职从业人员不少于3名；(3)主管代理记账业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作不少于三年，且为专职从业人员；(4)有健全的代理记账业务的内部规范。代理记账机构从业人员应当具有会计类专业基础知识和业务技能，能够独立处理基本会计业务，并由代理记账机构自主评价认定。本条第一款所称专职从业人员是指仅在一个代理记账机构从事代理记账业务的人员。
    四、办理流程：申请人注册并登陆全国代理记账机构管理系统上传申请材料→会计管理科预审→申请人提交原件复核→服务窗口首问责任人对申请当场审查作出处理→会计管理科审查→会计管理科复核→分管局领导审批，作出同意或不予同意决定→制作决定文件或证照→服务窗口首问责任人通知或邮寄送达申请人
    五、办理时限：法定办结时限：20个工作日；承诺办结时限：7个工作日。                                        

    六、办公时间：周一至周五8:00-12:00，15:00-18:00    
    七、办公地址：保靖县财政局
    八、办公电话：0743-7830217
